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Vejledning til fakturering via Virk.dk 

1. Åbn en browser og gå ind på Virk.dk

2. Vælg ”Fakturablanketten”

3. Tryk på feltet ”Start selvbetjening” og log ind med NemID
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4. Tryk på ”Faktura” som på nedenstående billede, og udfyld med Region Hovedstadens oplysninger:

EAN-nummer afhænger af den 
ydelse der faktureres for. 
EAN-nummer til DGE er
5798000384279
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5. Vælg ”Virksomhed” som på nedenstående billede og udfyld med egne oplysninger. 
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Her indsættes 

fakturanummer efter 

eget valg, til brug i dit 

eget regnskab 



Side 5 af 7 
 

 

 

Hvad faktureres der for?   HUSK at undersøge om ydelsen er momspligtig! 

Hvilken dato er der tale om?   Mødedeltagelse er momspligtigt. 
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6. Når du har udfyldt ”Varer og ydelser” kan du nedenunder få et overblik over det samlede beløb. 

 

 

 

7. Som udgangspunkt skal der vælges ”NemKonto” som på nedenstående billede, hvorefter pengene 

overføres til den NemKonto, som er tilknyttet din virksomheds CVR-nr. jf. lov om Offentlige 

betalinger. 

 

Skal ikke udfyldes! 

Region Hovedstaden har en 

betalingsfrist på 30 dage 
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8. Du har nu mulighed for at vedhæfte bilag. Har du haft et udlæg, skal der vedhæftes dokumentation 

for det udlæg. 

 

 

9. Hvis du har skrevet eller vedhæftet følsomme oplysninger, skal du hakke af det korrekte sted 

 

Når du trykker ”næste” kommer du videre til ”Fakturaopsummering”, hvor du tjekker fakturaen 

igennem. Tryk ”send” i bunden af siden for at sende fakturaen, eller tryk ”rediger”, hvis der skal 

rettes i noget 

Skriv her så mange oplysninger som muligt, 

om det der faktureres for. 


