Vejledning til opsaetning af e-mailsignatur i
Outlook

Saledes seaetter du en e-mailsignatur pa i Outlook:

1. Klik p& "ny mail” og vaelg “Signatur” og "Signaturer”.

KAP)H

Region Hovedstaden

Enhed for Kvalitet,
Forskning og
Patientsikkerhed

Center for Sundhed
Kongens Vange 2
3400 Hillergd

www.kap-h.dk
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2. Veelg "ny” og skriv navn pa den nye signatur - fx "KAP-H":

Signaturer og brevpapir

Mailsignatur ~ Personligt brevpapir

Veelg signatur, som skal redigeres Veelg standardsignatur

KAP-H Mailkonto: |pemiIIe.sjoerup@regionh.dk
PES)
PESJ NY Mye meddelelser: |KAP-H

Svarfvideresendelser: | KAP-H
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Rediger signatur

| Calibri (Bradtekst) | F K U | Automatisk | =)= = |yisitkort |l__'.; &
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| | Annuller

3. Veelg den nye signatur til "nye meddelelser” og til “svar/videresendelse”.
Indsaet forslag til signatur og tryk "ok”, nar du er feerdig.



